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UBND THANH PHO PHU QUOC CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO Doc lap - Tu do - Hanh phiic
CHUYEN POI SO .

Sé: 4445 /Qb-BCD Phii Quéc, ngay A9 thdng § ndm 2022

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dong ciaa Ban Chi dao va To cong tac giup viéc
Ban Chi dao Chuyén d6i so thanh phé Pha Quoc

TRUONG BAN CHI PAO CHUYEN DOI SO
THANH PHO PHU QUOC

Cén cir Ludt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt swa doz b sung mot sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té 6 chirc
chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cir Quyét dinh s6 3828/QD UBND ngay 21 thang 7 ndm 2022 cua Chu
tich UBND thanh phé Phii Quoc vé viéc thanh ldp Ban Chi dao va To 0 céng tac
gitip viéc Ban Chi dao Chuyén doi 56 thanh phé Phii Quéc;

Theo dé nghi cia Truéng Phong Vin héa va Thong tin tai To trinh sé
32/TTr-VHTT ngay 18 thang 8 nam 2022,

QUYELT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Chi dao va T cong tac gitip viéc Ban Chi dao Chuyén déi s6 thanh phé Phi
Qubc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vian phong HDND va UBND thanh phb, Truorng Phong
Van hoa va Thong tin, Thanh vién Ban Chi dao va T4 cong tac gitip viée B7
Chi dao Chuyén dbi sb thanh phé chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. /‘7

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu Dleu 3 cua Qb;

- TT. TU, TT. HDND thanh phé;

- CT va PCT. UBND thanh phd;

- UBND ciéc xa, phuong;
- Cdng théng tin dién tir thanh pho;
-LDVP;
- Luu: VT, PVHTT.

CHU TICH UBND THANH PHO
Huynh Quang Hung




PHU QUOC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao va T6 cong tac giap viéc
Ban Chi dao Chuyen dbi s6 thanh pho Phii Quéc
(kém theo Quyét dinh s6 AAASD /OD-BCD ngay A9 thang  nam 2022
ciia Truéng Ban Chi dao Chuyén déi sé thanh phé Phii Quoc)

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi tu'0’ng ap dung
1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, nhiém vy, quyen han, ché d6 lam

viéc va quan h¢ cong tac cua Ban Chi dao Chuyén dbi s6 thanh phb Phu Qudc
(sau day goi tit 1a Ban Chi dao).

2. Quy ché nay ap dung dbi voi cac thanh vién Ban Chi dao, T6 cong tac
giup viéc Ban Chi dao (sau day goi tit 1a TS cong tac giup viéc) va cac co quan,
don vi ¢6 lién quan trong qua trinh phéi hop cong tac.

Diéu 2. Nguyén tic 1am viéc
1. Ban Chi dao lam viéc dan chd, cong khai va do Trudng ban quyét dinh.

2. Ban Chi dao va thanh vién Ban Chi dao, T4 cong tac gitp viéc va thanh
vién Tb cong tac glup viéc khong lam thay chuc nang, nhiém vu cia cac co
quan, don vi va ngudi dimg diu cac co quan, don vi trong hé théng hanh chinh
nha nudc ctia Thanh phd. ~

3. Pé cao trach nhiém c4 nhén cua cac thanh vién Ban Chi dao trong hoat
dong cua Ban Chi dao va trong thyc hién chic trach, nhiém vu dugc phan cong;
giai quyét cong viéc theo ding thim quyén va trach nhiém dwoc phén cong,
dtng trinh tyr, tha tuc theo quy dinh clia phap luit va quy dinh cia Quy ché nay.

4. Cac thanh vién Ban Chi dao chu ddng giai quyet cong viéc trong qua
trinh thyc hi¢n cac nhiém vy vé xay dung, phat trién chinh quyén dién ti,
chuyén d6i sb va do thi thong minh cta Thanh phd.

5. Bao dam yéu cu phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét
cong viéc theo chirc ning, nhiém vy, quyén han duoc giao.

Chuong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHi PAO

‘Piéu 3. Trudng ban
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1. Chi dao, diéu hanh toan dién vé t§ chuc, chirc nang, nhiém vu va hoat
dong cia Ban Chi dao; phin cong nhiém vu céac thanh vién Ban Chi dao.

2. Ban hanh chuong trinh, ké hoach céng tac, kiém tra hang ndm cua Ban
Chi dao.

3. Tryc tiép chi dao hoat dong thiic day tién trinh chuyén d01 sd cua thanh
phd, gin két chit ch€ vai cai cach hanh chinh; xay dung, phat trién chinh quyén
dién tir, chuyén déi s va do thi théng minh cua thanh phd.

4. Triéu tap va chu tri cac cudc hop dinh ky hodc dot xuat cia Ban Chi dao.
Diéu 4. Pho Trudng ban Thuong truc

1. Giup Trudng ban thuc hién cac ndi dung vé cong tac xay dung, t6 chirc,
trién khai chuong trinh, ké hoach céng tac, ké hoach kiém tra hang nim va xem
xét, giai quyét cac cong viéc thuong xuyén caa Ban Chi dao.

2. Chu tri cac cuc hop ctia Ban chi dao khi dugc Trudng ban giao.
3. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cia Trudng ban.
Diéu 5. Ph6 Trudng ban

1. Giup Truéng ban cac mit cong tac vé xay dung, t6 chirc, trién khai
churong trinh, ké hoach cong tac, ké hoach kiém tra hang nim cuia Ban Chi dao.

2. Lam dau méi t6 churc thyuc hién nhi¢ém vy tham muu vé chu truong, chién
luge, co ché, chinh sach thuc day sy phat trién chinh quyén dién tir, chuyén dbi
s6 va db thj thong minh cta Tinh, Thanh phé.

3. Gitp Truéng Ban Chi dao, don déc cac co quan, don vi, dia phuong
xdy dyng, to chirc trién khai ké hoach vé xay dung, phat trién chinh quyén dién
tu, chuyén dog s6 va d6 thj thong minh cua Tinh, Thanh phd, nhim dat dugc cac
muc tiéu da deé ra.

4. Chiju trach nhiém truéc Truong ban vé viéc trién khai, thyc hién cac

nhiém vu, giai phap x8y dyng chinh quyén dién tir, chuyén d6i s6 va do thi
thong minh cta Tinh, Thanh phd.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cia Trudng ban.
Dicu 6. Cac thanh vién Ban Chi dao

1. Truc tlep chi dao va chiu trach nhiém truoc Trudng ban trong viéc to
chie thyc hién cac nhiém vy xay dyng, phat trién chinh _quyén dién tur, chuyén
dbi s6 va do thj thong minh cua tinh, thanh pho dugc Uy ban nhan dén thanh
phd giao cho co quan, don vi cua minh; chi dao 1ong ghép cac ndi dung vé chinh
quyén dién tir, chuyén d6i sb va d6 thj thong minh cua tinh, thanh phd trong cac
chién lugc, chuong trinh, ké hoach, dy 4n cta nganh, linh vuc do co quan, don
vi minh quan ly, cha tri thuc hién.

2. Pé xuit cac chu truong, giai phap va bién phap thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, d an, dy an tng dung va phat trién chinh quyén dién ttr, chuyén




d6i s6 va d6 thi thong minh cua tinh, thanh phd. T6 chirc cac hoat dong nghién
ctru, diéu tra, khao sat, danh gi4, hoi thao, hoi nghj dé thu thap thong tin, s6 liéu,
y kién... phuc vu cho céng tac tham muru.

3. Péng gop y kién vé cac van dé lién quan dén xdy dung, phét trién chinh
quyén dién tu, chuyen d6i sb va do thi théng minh cua Tinh, Thanh pho phuc vu
phat trién kinh té - xa hoi, néng cao chi s6 nang lyc canh tranh, chi sO cai cach
hanh chinh, chi sb san sang cho phat trlen va img dung cong ngh¢ thong tin -
truyén thong va chi s6 chuyén ddi s6 cép tinh, cap thanh phd.

4. Kip thoi béo cdo Trudng ban, Pho Tru'ong ban ve nhitng van dé phat
sinh trong qua trinh trién khai nhiém vy dugc giao; dé xuat sang klen giai phap
thao g& kho khan, vuong méc dé thuc ddy phat trién chinh quyén dién tu,
chuyén dbi sb va d6 thj thong minh cta Tinh, Thanh phé.

5. Tham du dy du cac cudc hop ctia Ban Chi dao, trong truong hop khéng
thé tham du phai bao cdo va dugc su déng y clia ngudi chi tri cude hop; truong
hop iy quyén cho nguoi dy hop thay thé phai tham gia gop y kién bang vin ban;
chiu trach nhiém trién khai thuc hién cac y kién két luan ctia Trudong ban, Pho
truong ban lién quan dén nganh, linh vuc ma co quan, don vi minh phu trach.

6. Ctr thanh vién tham gia T cbng tac gitip viéc, tao diéu kién cho thanh
vién thudc sy quan ly cia co quan, don vi minh hoan thanh t6t nhiém vu dugc
lanh dao T4 cong tac giup viéc giao. Kip thoi dé xuét thay thé nhimg thanh vién
khéng dép tmg yéu ciu, nhiém vu dugc giao.

7. Thyc hién ché d0 bao cao theo quy dinh va d€ xuat, kién nghi cac van dé
cd lién quan dén nganh, linh vuc dugc phan cong.

8. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban, Pho Truéng Ban Chi dao
giao.

Piéu 7. T6 cong tic giiip viée

1. Tham muu xay dung, trinh Ban Chi dao cac chuong trinh, ké hoach céng
tac, kiém tra hang nam cuaa Ban Chi dao va t6 chirc thyc hién. Bao cao tinh hinh
thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cia Ban Chi dao va cac ket luén, chi dao
cua lanh dao Ban.

2. Gitp Ban Chi dao theo d6i, kiém tra, dén déc, huéng din cac co quan,
don vi va cac dia phuong vé thuc hién céac chi truong, chién lugc, chuong trinh,
chinh sach, dé an, du an, ké hoach va giai phap vé xdy dung, phat trién chinh
quyén dién tir, chuyén dbi sb 'va d6 thj thong minh cua tinh, thanh phé; kip thoi
bio cdo va tham muu, dé xuét cac giai phap thao g& kho khin, virdng mic néu
co.

3. Chuin bj ndi dung, tai liéu phuc vu cac hoat dong va cudc hop cua Ban
Chi dao; chuén bj cac thong béo, bién ban hop cia Ban Chi dao; don déc, kiém
tra tinh hinh thuc hién két luan, chi dao cua ‘Trudng ban, Pho Truong Ban Chi
dao; chuén bi, trién khai thuc hién viéc so két, danh gia tinh hinh, két qua trién
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khai cac nhiém vy, giai phdp trong tim vé chuyén ddi sd; xay dung, phat trlen
chinh quyén dién tir, chuyén dbi sé va d6 thi thong minh cta Tinh, Thanh phd.

4. Ph01 hop véi cac co quan lién quan trong viéc bao dam an toan, an ninh
co s& ha tang, hé thong théng tin, mang may tinh, an ninh thong tin trén khong
gian mang dé trién khai chinh quyén dién tir, chuyén d6i sb va d6 thi thong
minh.

5. Truc tiép lam viéc va dé nghij cac don vi, dia phuong béo céo, cung cip
cac thong tin can thiét phuc vu cho hoat dong cia Ban Chi dao.

6. Dinh ky hang quy bao cdo Ban Chi dao vé tinh hinh, két qua hoat dong
ctua Ban Chi dao va To cong tac gilp viéc.

7. Thuc hién céc nhiém vy khac theo su chi dao cua Trudng ban, Phd
Truong ban.

Piéu 8. Co quan Thudng truc

1. Nghién ciru, dé xuat viéc xay dyng, trién khai cac nhiém vu vé chinh
quyén dién tir, chuyén dbi sb va d6 thj thong minh.

2. Chju trach nhiém trude Trudng ban vé cac vin dé k§ thuat, cong nghé
lién quan dén chinh quyén dién tir, chuyén doi so va do thi thong minh.

3. Theo ddi, don doc viée thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, két lufn,
chi dao tai cac cudc hop Ban Chi dao va bao cao két qua cho Trudng ban.

4. Chuén bj ndi dung, tai liéu, bao c4o, quy hoach, ké hoach, chuong trinh,
du an, dé€ an vé xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chuyén doi s6 va do
thi thong minh.

5. T6 chirc hudng dén, trién khai cac nhi¢m vy ung dung va phat trién cong
ngh¢ thong tin phuc vy xay dung chinh quyén dién tir, chuyén d6i sb va do thi
thong minh cia tinh, thanh phé theo két luan cia Trudng ban tai cac hoi nghi,
cudc hop dinh ky va dét xuét ciia Ban Chi dao.

6. Giup Ban Chi dao x4y dung ké hoach va lap du toan kinh phi cho hoat
dong cia Ban Chi dao; dy toén kinh phi dé thuc hién cac quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du an, de an vé ung dung va phat trién céng nghé thong tin phuc
vu xdy dyng chinh quyén dién tir, chuyén dbi s6 va d6 thi thong minh cua tinh,
thanh phs.

7. Chi dao thuc hién trién khai, thém dinh cac d@ an, dv an, ha ting ky
thudt, img dung cdng nghé¢ thong tin, nguon nhén luc cong nghé thong tin dé
phuc vu chinh quyén dién tu, chuyén d6i s6 va d6 thj thong minh cua tinh, thanh
phd.

8. Thuc hién viéc quan ly kinh phi, sir dung céc nguf“)n kinh phi dugc cap
cho hoat dong cua Ban Chi dao theo quy dinh cia phap luat.

9. Gitp Ban Chi dao giai quyét nhimg vin dé khi chua t6 chic duge cac
cudc hop Ban Chi dao. '



10. Thyc hién cac nhi¢m vy khac do Truong Ban chi dao phén cong.

Chuwong I11
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 9. Cic cudc hop ciia Ban Chi dao

1. Ban Chi dao hop dinh ky 06 thang mét lan hodc dot xuat theo triéu tip
cua Truong ban, Pho Truorng ban hoic theo d& nghi cia co quan thuong tryc.
Thanh phin tham dy cudc hop do ngudi chu tri cudc hop quyét dinh.

2. Truorng ban, Pho Trudng ban quyét dinh triéu tap cudc hop mé rong cé
su tham gia cla ngudi dimg d4u co quan chu tri hoic tham gia thuc hién chlen
lugc, chuong trinh, dé 4n, dy an c6 lién quan chinh quyén dién tir, chuyén déi s6
va d6 thi thong minh.

3. T cong tac gitip viéc hop dinh ky hodc dot xuét theo yéu cau cuia lanh
dao To cong tac giup viéc.

Piéu 10. Ché d6 1am viéc va co ché phdi hop

1. Cac thanh vién Ban Chi dao va T cong tac gitp viéc lam viéc theo ché
do ki€m nhiém va dugc huong cac ché d6 theo quy dinh hién hanh.

2. Tru'ong ban, Pho Trudng ban Chi dao dinh ky hodc dot xudt lam viéc \
thanh vién Ban Chi dao, T cong tac giup viéc dé nghe bao cdo tinh hinh va
dao viéc thyc hién chuorng trinh, ké hoach cong tac cua Ban Chi dao; dinh "
hozc dot xuét lam viéc v6i cdc co quan, don vi, dia phuong dé chi dao trlen
thyc hién cac nhiém vy vé xay dung chinh quyén dién tir, chuyén déi sb va
thi thong minh.

3. Cac thanh vién Ban Chi dao dugc quyén giao don vi ddu mdi chu tri, huy
dong ngu(‘*)n luc, d6i ngii can bg, cong chirc, vién chirc va nhan vién co quan,
don vi minh trong thyc thi nhi¢ém vy dugc Trudng ban, Pho Truong ban giao;
phdi hop véi T6 cong tac giup viéc trong thyc hién nhiém vy; bao cao Truong
ban, Phé Trudng ban vé két qua thuc hién.

4. Té truéng TH cong tac gilip viéc duge quyen triéu tap cac thanh vién ciia
T giup viée va huy dong cac chuyén gia gi6i lam viéc tép trung trong thoi gian
nhit dinh dé nghién ctru, x4y dung cac d& an, du an, du thao vin ban quy pham
va thuc hién cac nhiém vu khac dugc giao.

5. Cac thanh vién Ban Chi dao bao céo két qua thyc hién nhiém vy dugc
phén cong va klen nghi, d& xuit cac giai phap thuc hién vé Co quan Thuong truc
Ban Chi dao dé tong hgp bao cdo tai cac ky hop cta Ban Chi dao, hodc cac bao
céo dot xuat theo yéu cau cua Trudng ban.

Piéu 11. Kinh phi hoat dong ciia Ban Chi dao va Té cong tac giup viéc

1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao va T cong tac gitp viéc do ngéan
sach thanh phé-dam béo va dugce bb tri trong du toan harig nam va tir cac ngudn
kinh phi hop phap khac theo quy dinh cta phap luét.




2. Viéc sir dung kinh phi bao dam hoat dong cta Ban Chi dao, T gitip viéc
dugc thyc hién theo quy dinh ciia Ludt Ngin sach Nha nuéc va cdc van ban
hudng dan thi hanh.

Piéu 12. Trach nhiém céa ngudi dimg diu cic co quan, don vi, dia
phuong trong quan hé cong tac véi Ban Chi dao

1. Thuong xuyén quan triét cac ndi dung chi dao, thong bao két luan cua
Ban Chi dao dé don doc, trién khai cac nhiém vy vé xdy dung va phat trién
chinh quyén dién tir, chuyén dbi s6 va dé thi théng minh tai co quan, nganh, linh
vue, dia phuong minh phu trach; chiu sy giam sat, kiém tra ciia Ban Chi dao vé
viéc thuc hién cac néi dung nay. Phéi hop T4 cong tac giup vigc dé xuat kién
nghi cac chinh sach va giai phap thuc diy xay dung, phat trién chinh quyén dién
tir, chuyén d6i sb va d6 thi théng minh cua tinh, thanh phé.

2. Cac co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém bao céo kip thoi nhiing
van dé phat sinh thugc chire nang, nhiém vu, pham vi quan ly cua minh trong
qué trinh trién khai thuc hién theo yéu ciu ciia Ban Chi dao. Chiu trach nhiém
trudc Uy ban nhan dén thanh phd vé viéc thuc hién nhiém vy duge giao.

3. Tao diéu kién cho thanh vién T gitip viéc thuc hién nhiém vu do Ban
Chi dao giao.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. T chirc thue hién

1. Cac thanh vién Ban Chi dao, Té cong tac gilip viéc va nguoi dimg dau
co quan, don vj lién quan c6 trach nhiém thuc hi¢én Quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé phat sinh, kho khin, vudng mic
hodc can stra doi, bd sung, cic co quan, don vi, dia phuong phan 4nh vé co quan
thuong truc Ban Chi dao (thdong qua Phong Vin hoa va Thong tin) trinh Trudng
ban xem xét, quyét dinh./.
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